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合肥工业大学

第二届团学活动创意策划大赛

申
报
书

参赛选手：                          
学    院：                          
项目负责人：                          
负责人电话：                          

负责人邮箱：                          

为指导同学们写出专业化、规范化的策划书，有效开展各项活动，现提供基本策划书模式如下：

1.封页：采用该文档第一页为大赛统一封面样式。

      简介：参赛项目简介（300-500字左右）。

      目录
2.文本

一. 活动背景：

这部分内容应根据策划书的特点在以下项目中选取内容重点阐述；具体项目有：基本情况简介、主要执行对象、近期状况、组织部门、活动开展原因、社会影响、以及相关目的动机。其次应说明问题的环境特征，主要考虑环境的内在优势、弱点、机会及威胁等因素，对其作好全面的分析，将内容重点放在环境分析的各项因素上，对过去现在的情况进行详细的描述，并通过对情况的预测制定计划。如环境不明，则应该通过调查研究等方式进行分析加以补充。

二. 活动目的及意义：
活动的目的、意义应用简洁明了的语言将目的要点表述清楚；在陈述目的要点时，该活动的核心构成或策划的独到之处及由此产生的意义都应该明确写出。

三. 活动内容：

作为策划的正文部分，表现方式要简洁明了，使人容易理解。在此部分中，不仅仅局限于用文字表述，也可适当加入统计图表等；对策划的各工作项目，应按照时间的先后顺序排列，绘制实施时间表有助于方案核查。另外，人员的组织配置、活动对象、相应权责及时间地点也应在这部分加以说明，执行的应变程序也应该在这部分加以考虑。

4. 创新点：

一个活动的灵魂，是创意和想法。想要策划一个好的活动绝不是简简单单仅从活动内容去把握，而是要有自己的创新点，体现出相对于其他策划的优势。创新是活动整体影响的刺激点，一个好的创新点，无疑会让人眼前一亮。策划的创新点应当在策划单独列出详细阐述，以便在活动实施过程中当成重点牢牢把握。

五. 活动中应注意的问题及细节：

内外环境的变化，不可避免的会给方案的执行带来一些不确定性因素，因此，当环境变化时是否有应变措施，损失的概率是多少，造成的损失多大等也应在策划中加以说明。

六. 经费预算：

活动的各项费用在根据实际情况进行具体、周密的计算后，用清晰明了的形式列出。

附： 格式要求：

封页（主）标题：采用大赛统一样式，包括目录、简介
一级（章）标题：宋体，小二号，加黑，居中
二级（节）标题：宋体，三号，加黑，左对齐
三级（节）标题：宋体，加黑，四号，左对齐
条、款、项标题：宋体，小四号，左对齐
正文：宋体，小四号，左对齐，首行缩进2字符
页眉与页脚（页码）：宋体，五号，居中
数字和字母： Times New Roman体
前置部分页码：罗马数字，五号，居中
行距：1、正文均采用20磅固定行距，段前、段后无空行；2、标题均为单倍行距；一级标题，段前、段后各设单倍行距；二级标题、三级标题、图题、标题，段前、段后各设0.5倍行距。
 

