材料科学与工程学院团总支部长团岗位职责及竞选条件
	职务名称
	人数
	工作职能
	任职要求

	组织发展中心
	办公室主任
	1
	1、 负责团总支的财务的支出和报销工作，做到仔细、公开、透明；
2、 负责团总支成员的资料的整理，负责干事的考评、优秀干事评选活动；
3、 负责团总支部门会议记录的归档、活动展开后活动总结的收集及整理；
4、 负责材料学院活动物品的租借；
5、 选定干事外派到各个部门，协调和汇报各个部门的工作；
6、 协助书记团进行工作。
	认真负责、踏实肯干、做事谦逊、拥有良好的沟通能力、具亲和力。

	
	办公室副主任
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	组织部部长
	1
	1、 负责各项大型活动的策划工作；
2、 负责团总支各部门的基础建设；
3、 协助书记团管理团总支。
主要活动：“我的家乡我来说”表演活动、青年诗歌朗诵会、换届大会
	拥有良好的领导和组织能力，具有一定的统筹能力，具备一定的沟通交流能力。

	
	组织部副部长
	2
	
	

	
	宣传部部长
	1
	1、 负责团总支各个部门活动的宣传；
2、 负责团总支开展活动时所需的海报的美工设计；
3、 负责对外宣传时新闻稿的编攒；
4、 负责利用新媒体（如qq、微信等）进行线上宣传；
5、 协助开展各种活动，并负责现场拍照记录；
6、 负责结合重大纪念性节日（如五四、九一八等）和重大事件开展宣传纪念、讨论活动，弘扬爱国爱校精神。
主要活动：“五四文化衫”活动
	热爱宣传工作，具有一定的绘画技术，拥有较强的文字表达能力，比较精通office之类软件，具有原创精神。

	
	宣传部副部长
	2
	
	

	学习发展中心
	内联部部长
	1
	内联部干事由各班团支书组成；
1、 负责完成学校团委以及院团委所布置的团日活动；
2、 负责进行传达校团委及院团委所下达的精神；
3、 负责各个班级建设良好的班级文化；
4、 负责优秀团员的考核。
主要活动：班级文化大赛、班级团日活动的策划与展开、班刊大赛、雷锋月主题活动
	大一期间担任团支书，做事认真负责，拥有较强的领导能力与沟通能力，富有团队协作意识与能力。

	
	内联部副部长
	1
	
	

	
	团建部部长
	1
	1、 负责协助指导开展团日活动，使其激发广大青年同学的爱国、爱党、爱国之情；
2、 负责进行社会主义核心价值观的宣传；
3、 负责进行团员之间的基层信息调查，并将其反映给书记团及老师处；
4、 负责团总支刊物的编辑组稿。
主要活动：青马班、爱国主义教育活动、刊物的编辑组稿
	  做事严谨，拥有一定的调查能力，对社会主义核心价值观、团章有一定了解。

	
	团建部副部长
	2
	
	

	
	兴趣小组建设部部长
	1
	1、 负责组织建设各兴趣小组；
2、 负责与各个兴趣小组的对接，管理监督小组的日常活动，定期反馈小组的发展状况；
3、 负责发起小组之间的交流会；
主要活动：兴趣小组交流会
	  做事富有激情，拥有一定的领导能力，具有良好的沟通能力，做事认真负责。

	
	兴趣小组建设
副部长
	1
	
	

	心晴社
	拓展部部长
	1
	1、 负责围绕心理健康主题开展活动；
2、 负责带领同学参与到社会实践活动中；
3、 负责建设平台领导高年级学长向下辅导新生；
4、 负责开展公益活动。
主要活动：心理情景剧表演、心理知识竞赛等
	学习成绩优异，有较强的领导能力和感染力，心理健康，拥有一定的心理知识，能够把握学校的学风建设方向。 

	
	拓展部副部长
	2
	
	

	
	学习调研部
部长
	1
	1、 学习心理知识，提高心理辅导能力；
2、 负责在学生中进行相关调研；
3、 联系各班级心理委员；
4、 定期开展心理知识培训活动。
主要活动：心语课堂、制作心理报刊、组织心理电影歌剧观赏
	拥有一定的心理健康知识，积极向上，拥有一定的语言表达能力，善于交流，拥有一定的文才；有耐心，乐于帮助他人。

	
	学习调研部
副部长
	2
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